MERKEZEFENDI MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER s
NO AS SURESI (EN GEG)
1 Odeme Emri Belgesi
2 Taahhut Dosyasi
3 Gegici veya Kesin kabul tutanag inceleme siresi 1 saat
. PY— MuhasebF Birimine gelis )
1|Hakedis Odemeleri - g tarihinden itibaren 4 ig gunu
S Ihale Onay Belgesi (5018 sayil kanun ve ilgili
6 Yaklasik Maliyet Cetveli mevzuata gore )
7 Muayene Kabul Komisyon Tutanag
8 Tasinir islem Fisi
2 |On Odemeler 1 Harcama talimati gereken hallerde kredi izin yazisi 15 Dakika
1 ihaleyi yapan kurumun yazisi
3 |Teminat Alinmasi s = 15 Dakika
2 Teminat Mektubu
1 ihaleyi yapan kurumun yazisi
2 Alindi Belgesi
3 SGK ilisiksizlik belgesi
) 4 ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina
4 |Kesin Teminat ladesi dair yazi 45 Dakika
5 Nakit teminatlarin iadesinde banka hesap bilgileri
dilekgesi
6 Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
Biitce Geliri Tahsilati (idari
5 v b rA ' ( ' 1 Ceza Tutanag 15 Dakika
Para Cezalan, Ecrimisil vs.)
6 |Bilgi Edinme 1 Dilekge 15 Dakika
1 ihaleyi yapan kurumun yazisi
2 Alindi Belgesi
7 |Gecici Teminat iadesi 3 Nakit Teminat!arln iadesinde banka hesap bilgileri 45 Dakika
dilekgesi
4 Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
1 Alindi Belgesi
Bite gelirlerinden red ve 2 ilgili idarenin veya Mahkemenin iadeye iliskin yazisi. .
8 iadel 45 Dakika
adeler 3 ilgilinin Banka Hesap bilgilerini gdsterir belge
4 Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelere yetki
belgesi.
1- llgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
iceren dilekce
2- Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
9 Emanet lade Islemleri 45 Dakika

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin
yazisi

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi




10 Mr-.!hsup ?e‘ge_s' niteligindekd Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 15 Dakika
M.I.F verilmesi
i . |1 Dilekge
i !(a'nvtiedcn:.i? Ahndtn Bel.;;eler_l 15 Dakika
icin tasdikli suret verliimest 15 Gearekli Hallerde gazete ilani
1 Yapi Denetim Hizmet Bedellerinin Tahsili 15 Dakika
12 |Yapi Denetim lgleri 4 j5 glinli (5018 sayili kanun ve

2 Yapi Denetim Hakedis Odemelerinin Yapilmas

ilgili mevzuata gore )
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